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A felgyorsult tzleti folyamatok olyan hattérmegoldasokat kdvetelnek, melyek alkalmazasaval
a szamlazas és az ahhoz kapcsoldodd dokumentum, illetve koveteléskezelés olcsobb,
egyszerlibb, gyorsabb és ennek kdszonhet6en hatékonyabb lehet.

Az internet korszakdban a - koltséges és lassu - papir alapu szdmlazast felvaltd digitalis
bizonylatolas és dokumentumkezelés Magyarorszagon is egyre népszeribb.

Nincs nyomtatdsi postazdsi és taroldsi koltség, a szamla kézbesitése ellenérizhetd, a
feldolgozasa automatikus. A vonatkozd jogszabalyi és informatikai kdrnyezet lehetévé teszi,
hogy papir alapu dokumentumait — akar szamlait vagy kozhiteles iratait is — digitdlisan tarolja,
ezzel megvaldsitva a papirmentes irodat.

Fejlesztéseinknek kdszonhetéen ma mar nem csak a nagyvallalatokndl alkalmazott ERP
rendszerekhez kindlunk komplex megoldasokat, hanem a kis és kézepes vallalatok szamara is
biztositunk egyszeri és azonnal bevezethet6 alkalmazasokat.

Az elektronikus szamldzéassal a teljes bizonylatolasi folyamat papirmentessé tehetd, azaz
annak alkalmazdsa nem csak innovativ és megtakaritast eredményezé rendszert jelent,
hanem sok millié fa kivagasat is feleslegessé teszi.

Jelen  tdjékoztaténkkal szeretnénk bemutatni az elektronikus  szamldzds és
dokumentumkezelés jogi és informatikai kornyezetét, valamint cégiink, a Szdmlakézpont Zrt.
szolgaltatasait.

B6vebb informaci6 a www.szamlakozpont.hu oldalunkon érhet6d el valamint az
tigyfélszolgalatunkon is varjuk kérdéseit.
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,Kiado és rendezvényszervez6 cégként Partnereink k6zétt magdnszemélyek, gazdasdgi tdrsasdgok,
valamint nonprofit tdrsuldsok is taldlhatdk. Bdr kezdetben partnereink ddzkodtak az elektronikus
szamlak befogaddsatdl (attdl félve, hogy az e-szamla kénnyen ,elfelejtédik”, illetve kényveldjiik
talan el sem fogadja azokat) mdra — megfelels kommunikdcio segitségével lekiizdve az
idegenkedést — mdr Vevéink 90 szdzaléka szamdra és teljes megelégedésiikre dllitunk ki e-szamlat.”

Csanddyné Fruzsina
Szamlazas
Artifex Kiado Kft.

,Ugyfeleink hazai és multinaciondlis gazdasdgi tdrsasdgok, akiket az e-szdmla befogaddsdnak
lehetéségérdl levélben és telefonos megbeszélések segitségével tdjékoztattunk. A partnereinkkel
valo informdcidcsere megmutatta, hogy az e-szamla elényeirél, lehetéségeirdl kapcsolatban tébben
nem rendelkeznek kell6 ismerettel. Az informdcidhidnyt dthidalva, jelenleg partnereink kézel 90%-
dnak tudunk mdr elektronikus uton szamldkat kiildeni. A jelenleg még e-szamldt befogadni nem
kivdnd partnereink kéziil néhdnyan tervezik dlldspontjuk megvdltoztatdsdt és az e-szdmla
befogaddsdnak szabdlyozdsdt — a még alaposabb jogi szabdlyozds és az lizleti folyamatok
dtalakuldsdt/fejlédését kévetSen-. A Szdmlakézpont e-szdmldzdsi szolgdltatdsait — az e-szdmldzds
elényei és a munkatdrsak segitékészsége, hozzddlldsa miatt is — csak ajdnlani tudom minden egyéni
és tarsas vdllalkozds szamdra.”

Matus Agnes
Gazdasagi vezetd
Elas Kft

,Uzleti Partnereinket elsésorban irdsban (pl.: kikiild6tt hirlevél) és széban (pl.: telefonhivds)
tdjékoztattuk az elektronikus szdmla cégiinknél térténd bevezetésérdl. Vevdink e-szamla befogaddsi
hajlanddsdgdt mindenképpen pozitivnak értékelném, az e-szdmla elfogaddsdt taldn az is segithette,
hogy annak elényeit, lehetdségeit elfogadtdk/elismerték. Véleményem szerint — a jelenlegi
gazdasdgi és lzletviteli helyzetet figyelembe véve — 2012 év végére az e-szamla kiildése és/vagy
befogaddsa mindenki dltal ismert lehetéség lesz, a tébbség ezt fogja el6nyben részesiteni a
hagyomdnyos, papir alapu szamldval szemben.”

Fehér Ldszlo
Ugyvezet6 igazgatd
JUB Kft
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1. Az elektronikus szamla meghatarozasa, jogszabalyi kornyezet

1.1. Az e-szdmla meghatdrozasa:

Az elektronikus aldirdsra és az elektronikus szamlazasra

vonatkozéan (a 2010/45/EU iranyelv nemzeti atvételének P

koszonhetSen) szamos Uj jogszabalyi valtozast hozott a 2013-as g NAV
év. llyennek pl. a kibocsatdsra vonatkozdéan a 2007. évi CXXVIL. J

torvény az altaldnos forgalmi adérdl (Afa tv.) vagy a megGrzésre

vonatkozo 114/2007. (X11. 29.) GKM rendelet.

Minden szamlanak — elektronikus vagy hagyomanyos — hdrmas feltételrendszernek kell
megfelelnie. A kidllitastol az el6irt megbrzési id6 végéig biztositani kell az eredet
hitelességét, a tartalom sértetlenségét és az olvashatdsagot. A torvény szerint ezek a
feltételek barmely olyan Uzleti ellendrzési eljardssal biztosithatéak, amelyik a szamla és a
termékértékesités vagy a szolgdltatasnyljtds kozott megbizhatd ellenérzési kapcsolatot
biztosit.

A torvény azt is meghatarozza, hogy mi mingsil e-szamlanak:

,Az elektronikus szadmla (e-szamla) nem mds, mint az dfa-toérvényben (2007. évi CXXVII.
torvény az dltalanos forgalmi adorol) meghatdrozott tartalommal biré szamla vagy
egyszertsitett szamla, melyet elektronikus formdban bocsdtottak ki, valamint fogadtak be.

Ez a gyakorlatban azt jelenti, hogy elektronikus kibocsatds az is, ha egy kinyomtatott papir
szamlat beszkennelniink és pdf-formatumban e-mailben tovabbitunk mindenféle hitelesités
nélkiil. A jogszabalyvaltozas kovetkeztében nem kotelez6 a kidllitas idejében elektronikus
aldirast és mingsitett id6bélyegzét elhelyezni az elektronikus szamla dokumentumon, de ez
esetben biztositani kell a megbizhato ellenérzési kapcsolatot.

E-szamlak esetében a torvényben korabban is szerepl6 moddszerek, igy példaul a fokozott
biztonsagu elektronikus aldirdssal és id6bélyegzével ellatott szamla vagy az EDI rendszerben
|étrehozott és tovabbitott szamla tovabbra is elfogadhatd ennek biztositasara.

A Szamlakoézpont Zrt.-nél a partnereink kényelmének érdekében attértiink a mindsitett
elektronikus aldirasra, annak ellenére, hogy a fentiek értelmében a kibocsaté bizonylatait
semmiféle hitelesitéssel nem kellene mar elldtnunk. Természetesen a befogaddi oldalt
szeretnénk ezzel tehermentesiteni, ugyanis ez esetben nekik kellene gondoskodni az archivalas
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szabdlyai szerint (GKM rendelet) a megfelel6 alairdas és idGbélyeg parosrdl, aminek
koszonhet6en még alacsonyabb lenne a befogadéi hajlanddsag!

1.2. Az e-szamla befogadasa:

A 2007. évi CXXVII. torvény az altalanos forgalmi adordl 175. § (3) b) bekezdése alapjan az
elektronikus szamlazashoz a befogadd beleegyezése sziikséges, ami azonban lehet formalis,
informidlis, vagy hallgatélagos is.

,Az elektronikus szamla alkalmazdsdnak feltétele a szdmlabefogadod beleegyezése, kivéve, ha
jogszabdly ettél eltéréen rendelkezik.”

A Szamlakozpont rendszerén keresztll kiildott elektronikus bizonylatokat a befogadé a sajat
szamlaatvételi oldalan egy - SSL titkositdssal védett - letoltd link megnyitasaval tudja atvenni.
A letoltéssel a befogadé automatikusan beleegyezését adja az elektronikus szamla
befogaddsdba, amelyrdl a let6lté link mellett tajékoztatjuk - azaz nem szikséges kilon
megallapoddsban rogziteni azt!

1.3. Az e-szamla tarolasa:
A 114/2007. (XII. 29.) GKM rendelet a digitalis archivalas szabalyairdl kimondja:

A meglrzésre kotelezett a meglrzési kételezettség lejartdig folyamatosan kételes
biztositani, hogy az elektronikus dokumentumok megdérzése olyan mddon térténjen, amely
kizdrja az utdlagos mddositds lehetdségét, valamint védi az elektronikus dokumentumokat a
torlés, a megsemmisités, a véletlen megsemmisiilés és sériilés, illetve a jogosulatlan
hozzdférés ellen.”

A megdbrzésre kételezett kételes biztositani, hogy az 6rzétt elektronikus dokumentumok
értelmezhetdsége (olvashatdsdga) - a dokumentumok megjelenithetdségét lehetévé tevd
szoftver- és hardverkérnyezet biztositdsdval - a megdrzési kotelezettség id6tartama alatt
megmaradjon.

»A megdbrzésre kételezett kételes az elektronikus aldirds érvényességét ellenérizni, majd - ha
az elektronikus aldirdson még nincs elhelyezve - az Eat. szerinti mindsitett szolgdltato dltal
kibocsdtott idébélyegzét elhelyeztetni az elektronikus dokumentum aldirdsdn.”

A Szamlakdzpont Zrt. minden ligyfelének és azok szamlabefogaddé partnereinek online
felhasznaldi fidkot biztosit, melyet sajat accounttal tesz elérhetévé. Ezen virtualis tarhelyen -
a Szamlakozpont Zrt. sajat szerverein - a szamviteli torvényben meghatarozott bizonylat-
megdlrzési ideig (targy + 8 évig) dijmentesen* archivalja a rendszerén keresztiil kildott
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bizonylatokat oly mddon, hogy a torvényben leirt feltételeknek megfelelen hitelesiti
(id6bélyeg+mindgsitett aldiras).

A kikaldott bizonylatok a felhaszndléi fidkban barmikor elérhet6k a befogaddk
(szdmlamegGrzésre kotelezett) szdamara, ahol a tarolason tul tébb kényelmi funkcié mellett
online letdlthet6vé tesszilk. Ennek megfelel6en tetszéleges szamu hiteles eredeti példany
letolthetd, amennyiben valamely felhasznald azt sajat maga is - elektronikus adathordozén —
tarolni szeretné.

A rendelet tovabba kimondja:

LA szdmla kibocsdtdsdnak idépontjatdl a szdmla megdbrzésére vonatkozd idbszak végéig
biztositani kell a szdmla eredetének hitelességét, adattartalma sértetlenségét és
olvashatdsdgat.”

LAz elektronikus szamla 168/A. § (1) bekezdésében emlitett eredetének hitelességére és
adattartalmdnak sértetlenségére vonatkozo kévetelményeknek térténé megfelelése ugy is
biztosithato, ha az elektronikus szamlat az elektronikus aldirdsrol szolo térvény rendelkezései
szerinti mindsitett elektronikus aldirdssal latjck el.”

A rendszeriinkdn keresztiil kildott elektronikus szdmlakra a Szdmlakézpont Zrt. sajat

minGsitett elektronikus aldirasat helyezi el, valamint az archivalds szabalyainak megfelel6en
idébélyeggel latja el azokat.

*Standard csomag esetén, egyébként a bizonylat kiallitasat kévets 12 hdnapig.

1.4. Az e-szamla formatuma:
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Az adéhatdsag altal elfogadott fajlformatumokat a 46/2007 PM rendelet szabalyozza.
,Adatkozlési formatumok PKI es EDI eseten:

e a) .txt formatum (text fajl),
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* b) barmilyen mas, ugynevezett print fajl formatum, mely nem formazott széveget, illetve
karaktereket tartalmaz, tovdabba nem tdlalhatdak a fajlban - a soremel6s es az oldalkezdet
jelzésen kivil - utasitasok, es a fajl tartalma (a fajlban szereplS szoveg, illetve karakterek)
egyértelmiien megfeleltethetd a kinyomtatott 46/2007 PM rendelet E-szamlazas 2013-ban
adatoknak (a fajlban szerepl6 karakterek sorozata, tulajdonsdga a papirra torténd
kinyomtatassal sem valtozik),

e c) .csv fdjlformatum,

e d) .dbf formatum,

e ¢) . mdb formatum,

e f) xls fajlformatum,

e g) .xml fdjlformdatum.

A jogszabaly, illetve a NAV kozleménye kimondja, hogy az elektronikus szamlat a NAV altal
kozzétett formatumban kell az addhatésag rendelkezésére bocsatani, azaz ha ez nem all
rendelkezésre, Ugy azt eld kell tudni allitani a meglévé adatallomanybdl.

A viszonylag szabadon vdlaszthaté formdatumok ellenére a
feldolgozhatésag miatt a leginkabb elterjedt formatum az .xml,
mely az értelmezhet6ség céljabdl altaldban tartalmaz egy PDF
szamlaképet is.

2. Nemzetkozi szabalyozas:

Az EU versenyképességének novelése érdekében is kulcsfontossdgl a bizonylatoldsi rendszer
digitalizalasa, mellyel Brisszel becslése szerint 40 milliard eurét lehet megspdrolni évente.

Az Eurdpai Bizottsag korabban deklaralt szandéka szerint 2020-ra 20%-0s e-szamla penetraciot kell
elérni az Unidban.

Jelenleg nyolc EU (DK, ES, FR, LT, NL, IT, S, FIN) tagdllamban kotelezd az elektronikus bizonylatolas az
allami szféraban és varhatdan tovabbi 10 tagorszag fogja azt bevezetni a kbvetkezd években.

A szabdlyozas menetrendje:

2013. januar 1.: a kdzos hozzaadottértékadd-rendszerrél sz6l6 irdnyelv nemzeti atvételének
hatdrideje, mely egységes jogi-informatikai keretrendszert ad az elektronikus szamlazasnak az EU-n
bell.

2013 végére: a Bizottsag részletes jelentést tesz kozzé az e-szamlazas terjedésérdl.

A kilfoldrdl érkezé elektronikus bizonylatok befogaddsa el6tt érdemes tdjékozddni az adott orszag
elektronikus szamldzasra vonatkozd el6irdsairél. Egyes esetekben lényegesen liberalizaltabb a
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hitelesités, azaz pl. az USA-bdl érkezd - barmiféle hitelesitést nélkiilozé - PDF allomanyt is be kell
fogadnunk.

Alapelv, hogy az addz9, azaz az addszam szerint bejegyzett orszagra vonatkozo elSirdsoknak kell
megfelelni a szdmla kibocsatas tekintetében.

A Szamlak6zpont Zrt. online szamlazdéjan keresztil jelenleg angol és német nyelvii bizonylatok is
kiildhet6k, melyek az EU-s direktivanak megfeleld hitelesitéssel vannak ellatva.

Il 20-50%
[ 1020%
[ ] 510%
[ ] <5%

3. Az elektronikus szamlazas el6nyei:

v Azonnali és teljes koltségmegtakaritast jelent az aldbbi
tertleteken:

v' posta-, papir- és boritékkdltség,
v' festékpatron és nyomtatd koltség,
v' él6munka koltség, tarolas.

v" A bevezetése néhany percet vesz igénybe, amihez Onnek csak regisztralnia kell oldalunkon.
Gyors, a partnere azonnal, ellen6rizheté médon megkapja szamlajat.

Az elektronikus szdmla gyors tovabbitdsdval a fizetési id6szakok réviditheték, javul a likviditas.
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v' Az elektronikus szamldhoz tetsz6leges formatumu és szamu szamlamellékelt csatolhaté,

melyeket a rendszer az e-szamlaval egyltt ir ald ezzel biztositva annak hitelességét. (pl.:
szallitolevél, szerz6dés, teljesitésigazolds, megrendeld, marketing anyag... stb.)

v" ,Hibrid” rendszer, azaz biztositja, hogy azon partnerei, akik ragaszkodnak a papir alapu
szamlahoz, tovabbra is azt kapjak.

v" Nincs tarolasi, archivaldsi teendd és koltség, mivel az eredeti szdmla barmikor lehivhatd az
elektronikus szamla rendszerbdl. Nincs tobbé elveszett szamla!

v E-szdmla megoldasunk bevezetéséhez és haszndlatdhoz teljes korii terméktamogatast,
verzidkdvetést valamint szaktandcs-adast biztositunk. Ugyfélszolgdlatunk munkaidében
telefonon, azon tul e-mailben fogadja a partnerek kérdéseit.

v' A fizetési felszélitasok kiildése automatizalhatd, ugy hogy annak tartalmat On hatdrozhatja
meg.

v’ Kérnyezetbarat megoldas

4. Szamlakozpont elonyok:

Komplexitds:
v Teljes folyamat menedzselés a szdmlazés és dokumentumkezelés teriiletén
a kidllitastdl a kiegyenlités kezelésen at az archivalasig.

Kompatibilitds:

v' Béarmilyen meglévé rendszerhez illeszthetd platform fliggetlen megoldasok.
v' A szamlazasi folyamat véltozatlan marad.

v' Minimalis fejlesztési igény és kéltség, azonnali bevezethetdség.

Atjdrhatésdg:
v' Automatikus adat export mas rendszerekbe, mint pl. kdnyveld, iktato...stb.
v" Banki rendszer integracid, automatikus kiegyenlités kezelés.

Multi-platform:
v' Arendszer tdbb platformon elérhetd (PC, web, mobil, tablet... stb.)

Gyors:
v' Befogadd masod/perceken beliil megkapja a szamla értesit6t.
v Szamla tvétel - online adminisztracids feliileten.

Szamlakézpont Zrt.
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Egyszerii:
V' Meglévé szamlazo rendszerhez illesztés vagy online szamlazo.
v Szdmlazasi folyamat véltozatlan marad.

Biztonsdgos:

v’ Titkositott (SSL) kapcsolaton keresztiili szdmla tovabbitas. %
v ISO/IEC 27001:2005 adatbiztonsagi szabvany alkalmazasa.
v Pérhuzamos (napi) mentés a teljes adatéllomanyra. S

Support:

v Dijmentes verzidkdvetés, terméktamogatas.

v Befogaddk/ kibocsatdk szamlakezeléssel kapcsolatos kérdéseinek kezelése telefonon,
illetve e-mailben.

A Szamlakézpont e-szamla szolgdltatds tobb mint prezentdcid, a vevék egyedi igényeire szabhato
megoldds!
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5. Szamlakoézpont szolgaltatasok

Rugalmas illesztés:
v' Tetsz8leges adatimport (TXT, CSV, DBF, MDB, XLS, PDF...stb.)
v' Tébbféle adattovabbitasi mdd (webszerviz, virprint, SFTP/FTP, XMLPost.exe, e-mail)

Online szamldzo:
v E-szdmlatdmb, papir és elektronikus szamla kidllitasa
v Folyamatosan b8viil§ és funkcidk (szdmlaklénozas, csatolménykezelés...stb.)

Szamlakontroll:

Online kézbesitési riport.

Automatikus szamlaértesits ismételt kildése.
Automatikus fizetési felszolito kiildése.

Automatikus fizetési hatarid6re valé emlékeztetd kildése.
Fizetési meghagydsos eljaras kezelése.

Kintléviség kezelés.

DN NI N NI N

Online adminisztrdcios feliilet:

Lekeresések tetszGleges beallitasok alapjan, online szamla letéltés.
AFA analitika készitése, konyvelésre valé automatikus atadas.
E-szamlak megdbrzése, archivalasa targy+8 évig dijmentesen!
Statisztikai, partner audit modul (atvételi és teljesitési informaciok)

AN

Online bankkartyds kiegyenlités:
v' A befogadé a szdmla atvételi feliileten online fizetheti szamlait. VISA Maﬂéji&;

Dokumentum kezelés:

v Papir alapu (kézhiteles) dokumentumok, okiratok, szamviteli bizonylatok elektronikus forméban
torténd taroldsa, a vonatkozo jogszabalyok szerint hitelesitve és meta adatokkal ellatva.

v Papir alapu bizonylatok masodpéldanyainak digitdlis archivalasa

v' Nagytdmeg(iiratkezelés, kdtegelt alairas és id6bélyeg.

v’ EDR elektronikus adatcsere rendszer.

Egyéb szolgdltatdsok:
v' ATR mobil flottakezel& rendszer.
v Forditott szdmldzas, franchise és egyéb ligyndki/tandcsaddi szamlakezelés.

v' E-box, elektronikus és papir szdmla befogadas és tarolds
'S 50%)
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6. Meglévo szamlazd vs. online szamlazo funkciok

A Szamlakdzpont Zrt. két kiilonboz6 elektronikus szamlazasi médot kindl Ugyfelei szamara.

a) Az egyik megoldas — amikor a kibocsaté nem rendelkezik szdmlazé programmal - az online
szamlazas, melynek keretében a Szamlakdzpont weboldalardl elérhetd felhasznaldi fiokon
keresztil a Szamlakoézpont Zrt. altal fejlesztett online szamlazé program segitségével
allithatja ki papir és elektronikus bizonylatait.

b) A masik megoldassal a mar meglévé és jol bevalt sajat szamlazé programjat hasznalhatja.
Ebben az esetben a regisztracidt kévetéen e-mailen kildjik az adattovabbité szoftvert,
amelyet szamlazé programjahoz kell telepitenie. EttSl kezdve a szamlait a mar megszokott
madon készitheti el, az egyetlen valtozas, hogy az elektronikus szamlai esetében a nyomtatok
kozott a ,VirPrint”-t kell kivdlasztania és a megadott vevéi e-mailcimre kildheti el a szaml3it.
Az adat tovdbbitds mddja a szamlazo vagy az adott ERP rendszernek megfelel6en lehet mas
is. (webszerviz, virprint, SFTP/FTP, XMLPost.exe, e-mail)

e s;.élr;flgezé szgamjléétzé
Tobbféle csatlakozasi, szamlafeladasi lehetoség X
Egyedi szamlakép X
Idegen nyelvii szamla és kezeldi feliilet X X
Online felhasznaléi fiok* X X
Egyedi és csoportos szamlaletoltés X X
xls és konyvel6i export lehet6ség X X
Tobb felhasznald kezelése, ligyfélszolgalati jogosultsag X X
Cs’a’tolménykezelés (kiilon file-ban vagy PDF-ben . «
alairva)

Dijmentes ujrakiildés X X
E-szamlak archivalasa targy+8 évig X X
Papir alap( szamlak masod-példanyainak archivalasa? X X
E-szamla atvételének visszaigazolasa X X
Fizetési emlékeztetd kiildése® X X
Fizetési felszolité kiildése* X X
Fizetési meghagyasos eljaras kezelése® X X
Szamlak kontirozasa X X

Szamlakozpont Zrt.

3 Pécs, Nagyvarad u
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Osszesitok, riportok készitése, letoltése X X
E-box® X X
Forditott szamlazas’ X X
ATR (telefonflotta) kezelés® X X
Online bankkartyas fizetés® X X
Automatikus szamlakiildés'® X X
Szamla klénozas!'! X

Elvalaszthatatlan megjegyzés hozzaadasa'? X X
Termék és vevotorzs kezelés X

Alairasi kép hozzaadasa'? X X
Devizas szamlak kiilon szamlaszammal X X
Statisztikak, partner audit X

SMS értesitések'* X X
IP cim korlatozas'® X X
Papir szamla készitése® X X
Naplézas X X
EDR elektronikus adatcsere rendszer'’ X X
Dokumentum kezelés'® (archivalas) X X

1. Online felhasznaloi fiok

Minden partneriink részére automatikusan general rendszeriink egy online felhasznaléi fiokot.
Ugyanilyen rendszerben — csokkentett funkciéval — a partneriink szamlabefogadd Ugyfelei is
automatikusan kapnak egy szamlaadminisztraciés fellletet (sajat accounttal). Itt megtekintheték a
kiklildott e-szamlak, azok kézbesitési — és fizetési statusza. A beallitdsokat megadva szamla atvételi
értesit6, fizetési emlékeztetd, fizetési felszolitd (tetszéleges szovegezéssel) kiildése kezdeményezhetd
(akar sms-ben is). Lehet&ség van adott szamlak automatikus kiildése, klonozasa, vagy értesitGjének
Ujraklldésére is. Az online felhasznaldi fiokban tarolt e-szdmldkat kontirozhatja, ill. azokrdl kiilénb6zé
Osszesitoket, riportokat készithet, melyeket letolthet (Excel export, tomoritett fajlként). Ezen tul a
felhasznaldi fiokban kiilonbozé partner audit és statisztikai adatok kérhetdk le, valamint kényvelési
adatexport is elérheté. A felhasznaldi fidkhoz tars felhasznaldt is rendelhetek, akar korlatozott
jogosultsaggal is.

Szamlakézpont Zrt.
H-7623 Pécs, Nagyvarad u. 15
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Sajat szamlazé programmal nem rendelkezé Ugyfelek az online felhasznaléi fiokban kezdeményezhetik
Uj e-szamla kiallitasat, a vevdiket és termékeiket rogzithetik az adatbazisunkban.

2. Papir alapu szamlak archivalasa

A NAV (APEH) vonatkozd rendeletében lehet6vé teszi, hogy a papir alapon nyomtatott és kildott
szamlak masod illetve tovabbi példanyait elektronikusan taroljuk.

Ezzel a megolddssal a nyomtatasi, raktarozasi és élémunka koltségeket tudjuk megtakaritani, tovabba a
szamlak visszakeresése is egyszer(ibbé, gyorsabba valik.

3. Fizetési emlékeztetd

A kiegyenlitetlen szamldkrdl a szdllitoi beallitdsoknak megfelel6en, a fizetési hatarid6 lejarta el6tt
automatikus fizetési emlékeztetd kiildhet6 a vevének, amely tartalmazza a fizetendd szamla adatait és
elérhetdségét.

4. Fizetési felszolitas

Opcionalisan igényelhetd szolgaltatas a fizetési felszolitdsok automatikus kiildése, amit a Megbizd
tetsz6legesen kivalasztott partnereinél (akar az Gsszesnél) sajat maga aktivalhat, egyénileg beallitott
hatdrid6vel és szbveggel.

Tartalma, hogy ameddig a szamlat kibocsatd vallalkozds nem jeldli teljesitettnek egy adott szamlat, a
fizetési hatarid6 letelte utan elektronikus fizetési emlékeztet6t, majd amennyiben a teljesités ez utdn
sem torténik meg, fizetési felszdlitét kap a befogadd.

5. Fizetési meghagyasos eljarasok kezelése

A vonatkozé FMH rendelet szerint 2010. junius elsejétél a birésagok helyett a kdzjegyz6k folytatjak le
a fizetési meghagydsos eljarasokat.

A fizetési meghagyas iranti kérelem kizardlag (!) elektronikus uton nyudjthaté be, melyet a kozjegyz6
legkésGbb a beérkezést kbveté harom munkanapon belil koteles kibocsatani.

Amennyiben 15 napon beliil a kotelezett nem él ellentmondassal, az jogerGs itéletnek szamit.

1. E-szamla kikuldése 2. Autormatikus 3. Automatikus fizetési 4. Elektronikus fizetési 5. Elektronikus fizetési
elektronikusan djrakiildeés dt nem vet hataridd figyelés felszdlitd kildése meghagyas killdése
esetén
Jogerdre emelkedés: 2 nap
veagrehajtd kildhets azonnal

Koltséeg/szamila: 49Ft
Ugyviteli idS:csak a kotelezd varakozasi idoket kell kivarni (fizetésihatarido, fizetési turelmi ida)

Szamlakozpont Zrt.
15 H-7623 Pécs, Nagyvarad u. 15
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6. E-box

Egyediildllé szolgaltatasunk, amely egy elektronikus szdmlaarchivalé és feldolgozé rendszer. Ennek

segitségével lehetGsége van a kilonb6z6 e-szamla
szolgaltatékon keresztul beérkezd elektronikus
szamldinak egy rendszerben valé tarolasara.

A Rendszeriink lehetGséget biztosit tovabba arra is, hogy a
beérkez6 papir alapu szamlakat - a vonatkozd
jogszabalynak megfeleléen* - archivalja, azaz nem kell
tovabb eredeti formaban megdériznie, ezzel rengeteg
helyet, id6t és pénzt takarithat meg.

A szolgdltatds a szamlabefogaddk és szamlakiallitok
szamara is elérheté a www.szamlakozpont.hu portalon

egy helyen tarolhatja bejovo
elektronikus és papir szamlait,
internet hozzaféréssel barhonnét,
barmikor elérheti, Tn
egyszer( kezelhet6ség, @J?ﬂ
tetsz6leges keresési funkcidk,

nincs tobbé elveszett szamla,
kénnyen importalhatja
konyvel6programjaba, ill.
vallalatiranyitasi (ERP) rendszerébe,

sajat felhasznaléi fidkjukba bejelentkezve.

Tovabbi fontos kényelmi funkcid, hogy a rendszerlinkbél lehet6ség van egy adat export funkcidval a
feltoltott szamlakat automatikusan atadni a Felhasznalo sajat iktatd, vagy konyvel6 programjaba.

*13/2005. (X. 27.) IHM rendelet a papir alapi dokumentumokrdl elektronikus UGton torténé masolat készitésének szabdlyairdl
http://www.szamlakozpont.hu/dokumentumarchivum/torvenyiszabalyozas

B6vebb tajékoztatd: https://www.szamlakozpont.hu/prospektus/ebox

7. ,Forditott szamlazas”

A forditott szamlazasi lehet&séget elsGsorban olyan cégeknek ajanljuk, akik tigynéki/tandcsadoéi - vagy
Franchise rendszerben dolgoznak. A szolgdltatasunk lényege, hogy a fizetendd jutalék szamlakat a
Franchise gazda vagy a megbizo allitja ki a megbizott nevében a sajat nevére (mint vevg). Ezzel nem
csak koltséget, de id6t is megtakarithat. A jutalékok kifizetési folyamata lerévidiilhet, mivel a szamlak
kézbesitése elektronikusan torténik, tovabba nincs hibasan és kiilonb6z6 formatumban kiallitott
bizonylat! Ennek kdszénhetden a kényvelési/iktatd rendszerbe is kénnyen betoltheték a szamlak, azaz a
feldolgozas is nagymértékben leegyszer(isodik.

8. ATR (telefonflotta) kezelés

Az internetes fellileten mU{kdédé mobilflotta szamlazasat kezel6 rendszer lehetévé teszi a
telefonszolgaltaték szamldinak automatikus feldolgozasat
és tovabbkiildését a Felhasznalo felé Ugy, hogy az egyes
tételek akar egyedileg is moddosithaték. A Flotta
tulajldonosok e—sza?mla Iendszerﬂnkben eIc’Sr.e’ beallithatjak Ceimlek SyE e e,

az altaluk hasznalt dijakat, melyek alapjan a szoftver részletes, gongydlitett szamlak
automatikusan allitja ki az 4j e-szamlakat, majd kdldi el killdése, m

azokat a Felhasznaldknak. igy a tovabbszamlazott
szolgaltatasok teljes mértékben személyre szabhatéak, a T -Mobile: - - @lvodafone

ido és koltség megtakaritas,
automatikus szamla
atcsoportositasok,

egyszerU,

biztonsagos.

Szamlakézpont Zrt.
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kedvezmények tetszés szerint bedllithatéoak - akar tobb szinten is -, () tételek felvehetGek. A
rendszeriink altal lehetGsége van részletes vagy gongyolitett szamlak kiildésére is.

9. Online fizetés rendszeriinkon keresztiil

Azon partnereink szamara, akiknek szamlavezet6 bankjuk az OTP Bank Nyrt. , K&H Bank Zrt. vagy a CIB
bank lehet6séget biztosit, hogy Vevdik online, netbankon keresztiil egyenlithessék ki tartozasaikat,
melyek azonnal, automatikusan régzitésére keriilnek.

gyors, azonnali szamlakiegyenlités,

Ugyfelei igy gyorsan, kényelmesen és biztonsagosan ) e
szamlateljesités automatikus,

utalhatjak at szamlai ellenértékét, mely kifizetést kbvetGen

rendszeriink automatikusan tudja bedllitani a szamla
kiegyenlitését. Ezért nem kell Onnek ezen szamlak
esetében egyesével rogzitenie a szamla teljesitését —
amennyiben el6zetesen rendszerlinkben a ,Nem

rendszer altali régzitése,

Vevo barmikor (nap 24 o6rajaban)
fizetési lehetdsége,

szamlak kiegyenlitése nincs helyhez
kotve,

biztonsagos,

teljesitett” statusz lett megjeldlve. kényelmes.

10. Automatikus szamlakuldés

Az automatikus szamlakuldési funkcidval lehetGséget kivanunk biztositani Partnereink szdmara, hogy az
adott Vevéjének azonos tételekkel, meghatarozott id6kozonként kildott szamldit a jovGben a
rendszeriink automatikusan elkiildje. Ezzel az automatizalt megoldassal megtakaritott idé mas
Ggyviteli folyamatra fordithatd, ill. a szamlakiildés ideje is el6re bedllitott, biztositott.

11. Szamla klénozasa

Szamla klénozdssal a kordbban mar kidllitott szamla ajrakiildhetd - ugyanannak a Vevének vagy egy
Ujnak - anélkil hogy ujra fel kellene rogzitenie az adatokat.
Az automatikus szamlakildéssel ellentétben, ebben az
esetben a Szallitdnak lehet6sége van a szamla adatainak
maddositasara (Vevs, dijtételek moddositasa, torlése,
hozzdadasa, datum stb.), ill. a szamlakiildés manualisan
torténik, igy tetszés szerinti idGintervallumonként kiildhet6 ujra.

meglévo tartalommal, vagy azok
modositasaval;

tetszés szerinti id6k6zonként;
manualisan, kézi beallitasokkal.

12. Megjegyzés hozzaadasa a szamlahoz

egyszerlibb bels6 szamlakezelés;
érintettek, dontéshozok kozotti
informacidcsere
(érkeztet6-ellen6r-konyvels-
engedélyez6-utald);

kontirozas soran is lathato;
elektronikusan.

Az online adminisztraciés fellletiinkon lehet6séget
biztositunk minden Szallitdnk, ill. azok Vev6i szamara is,
hogy a mar kidllitott e-szamldhoz a kés6bbiekben tovabbi
megjegyzéseket adjanak hozza. Ez az Uj funkcié a belsé
szamlakezelés megkénnyitését segiti el6, igy lehetdség van
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elektronikus Uton a szamlak elektronikus ellenjegyzésére (tobb felhasznalé altal is), az egynél tobb
szamlakezel6k kozotti informacid cserére, stb..

A megjegyzések lathatosdga is bedllithato, igy azokat a Szallité megoszthatja a szamla befogaddjaval is,
ill. a Vevé a szamla kiallitojaval. Egy szamlahoz végtelen szamu megjegyzés adhatd hozza — akar cégen
belil tobb felhasznald altal -, ill. a sziikségtelenné valt megjegyzések torolhetbek.

13. Aldirasi kép hozzaadasa

Hozzdadott szolgaltatds, melynek kdszénhetben e-szamlait az On altal
megadott Aldirasi képpel lathatja el és kiildheti ki a Vev6i szamara. Az
aldirdsi kép lehet szignd, pecsét, vagy akar szoveg (pl.: Fizetve,
Engedélyezve, stb.).

Ez a funkcid csak ,stilus jegyként” szolgadl a szamlan, annak toérvény altal
biztositott hitelesitési szerepe nincs.

Megjegyzés: Sajat szamlazo program haszndlata esetén fejleszt&inkkel kell
felvenni a kapcsolatot, hogy a szamlaképen szerepeljen ilyen stilus jegy. Ez
plusz koltséget nem jelent a Szallito részére.

14. SMS értesités kiildése

Minden szallit6i Ugyfeliinknek lehet8sége van SMS értesitéseket kérni sajat maguk, ill. Vevéjiik részére.
SMS értesités kérhetd Uj szamla kiallitasakor, szamlaatvételi emlékeztetd, fizetési hataridé emlékeztets
és fizetési felszolitd killdésekor. SMS értesités kérhet6 minden egyes Ugyfele esetében, ill. csak
meghatarozott Vevék esetében.

Ezzel a szolgdltatassal nem kell az online felhasznaléi fidkjaba belépnie, és ott a kiilonboz6
informacidkat megkeresnie. Az informaciok, értesit6k azonnal lathatdk telefonkészilék segitségével.

15. IP cim korlatozasa

Lehetdség van a szdllitéi fiok hasznalatat korlatozni az IP cim alapjan. A Szallitd kérésére csak egy
megadott IP cimrdl lehet haszndlni az online felhasznaldi fidkot. Ezzel biztositva a kiilsé halézatokrdl,
mas személy altali visszaéléseket szallitdi részrél.

Megjegyzés: Azon cégeknek javasoljuk az IP cim korldtozast, akiknél nem jellemzd a cég teriletén kivili
munkavégzés, ill. fix IP cimek haszndlata esetén mindig ugyanarrdl a szamitégéprél kivanjak elérni az
online felhasznaléi fidkot.

16. Papir szamla készitése

Az online szamlazéval e-szamla mellett mar papir alapu szamla is készithetd. Ezzel lehet6vé téve az ERP
programmal nem rendelkez6k szamadra, hogy géppel készitsék papir alapl szamlaikat, melyeket egy
rendszerben tarolhatnak az e-szamldikkal. A papir szamlak nyomtatast kovetéen adhaték at a
vevbknek, azok e-mailben nem kerilnek kikiildésre.
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17. EDR Elektronikus adatcsere

Az EDR szolgdltatds haszndlatdval egyszeriien és gyorsan kildhet elektronikus dokumentumokat,
szerz6déseket a rendszerben rogzitett partnerei szdmara, akik az e-szdmla kiildéséhez hasonléan e-
mailben kapnak arrél tajékoztatast.

A rendszer hasznalatanak el6nye, hogy egyszerre tébb dokumentumot csatolhat, akar tobb partner
szamara is. A dokumentumok mindsitett elektronikus alairassal, ill. id6bélyeggel keriinek
hitelesitésre, amennyiben azt kéri, ezzel is megvaldsitva a biztonsagos kiildést, és az online

szerz6déskotés jogszabalyi kdvetelményeit.

A dokumentumok kiildése Iényegében az elektronikus szdmla kiildésének rendszerén alapszik — a
partner és a dokumentum Osszerendelésén -. A dokumentum hozzarendelését kovetéen van
lehet6sége megvalasztani, hogy elektronikus szerzédést kivan kildeni, vagy sem, ill. szeretné kiilon
elektronikus alairassal és id6bélyeggel ellatni az elkiildétt dokumentumokat. (A hitelesitést szolgalo
eszkozok valasztasa kotelez6 elektronikus szerz6dés kildéskor). Egyszeri kiildéskor egyszerre
maximum 20 dokumentum kildhets, melyek egyiittes mérete nem haladhatja meg az 8Mb-t. A
feltolthet6 fajlok nem lehetnek végrehajthatéak (pl.:exe) vagy mas, potencidlisan veszélyes
formatumuak, tovabbd az online szerz6dések esetében csak ,,.pdf” fajl feltoltése megengedett.

A kikildott dokumentumok a lista tablaban barmikor megtekinthet6k, visszakdvethet6k, egyuttal
ellendrizhetd azok allapota — partnere atvette, elfogadta, vagy elutasitotta a kikildott anyagokat.

18. Dokumentum archivum

Dokumentumarchivaldssal olyan dokumentumok tarolasat valdsithatja meg, melyeket nem kell
kikildenie a Partnerének, de azt a szamlakkal egy rendszerben kivanja tarolni — célszerliséget és
atlathatdbb adminisztraciét szolgalva -.

A feltolteni kivant dokumentumokat egyszer(ien toltetheti fel a Dokumentumarchivum meniben az
,Uj dokumentumok” gomb segitségével. Az importalds soran az &ltaldnos informaciés mezSkdn
(megnevezés, méret, stb.) kivll lehet6sége van beallitani egy érvényességi id6t, hogy a rendszer
meddig tadrolja a dokumentumot. (A ,Mindig érvényes” opcié vdlasztasaval idSkorlat nélkal
archivalunk.) A feltéltendé dokumentumokat rendszeriink automatikusan elektronikus aldirassal és
idébélyeggel latja el, igy biztositva hitelességiket. Egy feltdltéssel, akar tobb dokumentumot is
kezelhet egyszerre, ezzel lehet6vé téve az adott dokumentumokhoz tartozé mellékletek, vagy egy
téma ald tartozé dokumentumok egyittes archivaldsat. A feltdltend6 dokumentumok szama max.
20, mérete 8Mb, ill. nem lehet végrehajthaté (pl.:exe) vagy mas potencialisan veszélyes formatumdu.

A feltoltott dokumentumok egy LISTA TABLABAN keriilnek feltlintetésre, ahol azok
beallitott/megadott adatai tekinthet6k meg. Az egyes dokumentumok részleteinek megtekintésekor
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lehet8sége van azt hitelesitve (elektronikus alairassal és id6bélyeggel), vagy a nélkiil letolteni. (Nem

hitelesitett letoltéssel egyszerlien megtekintheti az eredeti fajl formatumban feltoltott
dokumentumokat, mig a hitelesitett dokumentum esetében egy ,.pdf” fajl csatolmanyaként

tekinthet6k meg az eredeti dokumentumok).

Az EDR és Dokumentumkezelés elérése a Teszt fellletiinkon:

http://www.teszt.szamlakozpont.hu/edr/dokumentumkezeles

Bedlitasok  Naplid SUp  Szalitdi any importaldsa Minta2001 Kft. | Kijelentkezés
= Kimend szamlak = Félretett szamisk = Ui szamla *  Vevd agminisztracio = Termeékidrzs = Beérkezett szamlak = Ebox

= Online tranzakeiok = Szamlaarchivum » | Dokumentumkezelés = Visszapattand emailek = Statiszikak

Dokumentumkezelés

Dokumentumarchivum EDR

Vissza

Betdiméret ndvelése  Betdméret csikkentése

©2009 Szamiakiizpont Zrt., Minden jog fenntartva | Adatbiztonsagi politika

Szamlakozpont Elektronikus szamlazas és dokumentumkezelés inditasa

A Szamlakozpont elektronikus szamlazasi
rendszerhez kdnnyen és gyorsan
csatlakozhat.

Fiodsl  Eeeriissimis | Arecdme mikiofss | leg hdmd: TR Chrtemi

Mondjon bicdit a drégm,

MinddOssze annyi teendGje van, hogy a
www.szamlakozpont.hu oldalunkon
regisztral. Ezt kévet6en munkatarsunk
felkeresi telefonon, és a sziikséges
egyeztetések utan a kivalasztott

szamlazasnak megfelel6 modult aktivaljuk.

Rendszer-integralt szamlazok, és egyedi
fejlesztések esetén IT és értékesitési
kollégaink minden esetben el6zetesen
egyeztetnek a Felhasznaldval.

20 H-7

Lassir W Wfé}é«m ak. ‘\ Q

Ay elektronikut Lpndizds lebe taltégével

-

A regisztraciohoz kattintson IDE!

MKOE
T
L st
— | e
) i Az gy hénagban elfdlliwt & pastizandd szimldk sima: | CIB BANK
| VAN MEGOLDAS! Prébaljaki! [ 1. ol
Szamlakézpont Zrt.
7623 Pecs, Nagyvarad u. 15. »  Budapest, Lajos u. 28-32.
+36 20 215-0103 « informacic ont.hu » www.szamlakozpont.hu




€ ) Szamlakozpont

a szamlazas Uj generacidja

Amennyiben online szamlazét, vagy VirPrint adattovabbitast valaszt, ugy az alabbi folyamat szerint
aktivalhatja szolgaltatdsunkat:

Online szamlazo hasznalata esetén H Sajat szamlazo program hasznalata esetén
Online regisztraciéo vagy megrendelo Online regisztracié, vagy megrendelo
1 kiildése. kiildése.
Az ligyfélszolgalat a regisztracio alapjan Az ligyfélszolgalat a regisztracio alapjan
felkeresi az ligyfelet, és proforma szamlat | felkeresi az ligyfelet, és proforma szamlat
2 allit ki. allit ki.
A beérkezett befizetés alapjan éles szamla | A beérkezett befizetés alapjan éles szamla
3 kiildése. kiildése.
Adategyeztetés (belépési kédok) és Adategyeztetés (belépési kodok) és
végleges regisztracio iigyfélszolgalatunk végleges regisztracio ligyfélszolgalatunk
segitségével segitségével
4 (kb. 10-15 perc) (kb. 10-15 perc)
E-szamlazas inditasa az online L s
4 felhasznaléi fiokban VirPrint szoftver telepitése (kb. 5perc)
Egyéni szamlakép elkészitése a beérkezett
5 teszt szamlak alapjan (kb. 1nap)
E-szamlazas inditasa a sajat szamlazo
6 program hasznalataval

8. Elektronikus szamla befogadasa

Elektronikus szamla befogaddknak két féle tajékoztatot tudunk az altalunk szamlazé partnerek
rendelkezésére bocsatani.

/////

informdacidval szolgdl Vevé6i szdmdra a szamla befogaddsaval, és annak Ugyintézésével kapcsolatban. A
tajékoztatdk altal kivanjuk az On szdmara is kényelmesebbé tenni partnerei informalasat, és
el6segiteni a jov6beni papirmentes szamlazasat.

A szamlabefogaddi tajékoztatonkat megtaldlja az alabbi internetes oldalon:

https://www.szamlakozpont.hu/prospektus/eszamla-befogadok/

Szamlakézpont Zrt.
21 H-7623 Pécs, Nagyvarad u. 15

+36 20 215-0103 « informacio
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A Szamlabefogaddk szdmdra az alabbi szolgaltatasok érheték el dijmentesen, mely aldl egyedil az E-box
szolgaltatasunk képez kivételt.

Online felhasznaléi fiok E-szamlak archivalasa 8 évig

Kontirozas

Osszesitok, riportok
készitése, letoltése

Online bankkartyas fizetés* SMS értesités*

* A megjelolt szolgaltatasok a szallitdi beallitasoknak megfelel6en érhetdk el.

Bizunk benne, hogy tajékoztatonk elnyerte tetszését! Kérdéseivel kapcsolatban az aldbbi linken talalhaté
elérhetdségeken varjuk visszajelzését:

http://www.szamlakozpont.hu/kapcsolat
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