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Az e-szamla

Az elektronikus szamla (e-szamla) nem mas, mint egy elektronikus
formaban kibocsatott, az AFA torvényben (2007/CXXVII 175§) meghatérozott
tartalommal biré szdmla vagy egyszerlsitett szamla, mely fokozott
biztonsagu elektronikus aldirassal és id6bélyeggel rendelkezik.

Az idobélyeg a szamla kiadllitdsanak idopontjat, az elektronikus alairas a
szamla adattartalmanak megvaltoztathatatlansagat biztositja, melyek a
szamlan nem lathatéak. Ennek megfelel6en ezek biztositjak a Szamlakozpont
Gazdasagfejlesztd Iroda Kft. (tovabbiakban Szamlakdzpont) altal készitett és
kibocsatott elektronikus szamlak hitelességét, melyek PDF és az ahhoz csatolt
XML formatumban készlilnek el. Az elektronikus aldirds az Adobe Reader
program segitségével ellendrizheto. A beadllitasok részletes leirdsardl széld
segédanyagunkat a Szamlak6zpont weboldalardl toltheti le.
(https://www.szamlakozpont.hu/alairasimportalas)

Az e-szamla hasznalatdnak elonye, hogy azzal id6t -, koltséget (pl.:
papir, posta, nyomtatd, stb.) spérolhatunk meg, valamint altala a
koérnyezetet is ovjuk.

Az elektronikus szamla ugyanazokat a szamlaadatokat tartalmazza, mint a
papir alapu szamla, ennek megfeleléen ugyanolyan médon kdnyvelheto.

Nem minésil elektronikus szamlanak a hagyomanyosan papir alapon kiallitott
szamla elektronikus Uton torténd tovabbitasa, ill. annak PDF formatumban
valo tarolasa.

Az e-szamldkra vonatkozé rendelkezések értelmezésérél az APEH
2009.10.26-an kiadott kozleménye nyujt irdnymutatast. A rendelkezés
értelmezése, valamint egyéb torvényi szabalyozast a Szamlakozpont
hivatalos honlapjan talalhatd. (https://www.szamlakozpont.hu/jogi hatter)

Archivalas, tarolas

A hatalyos jogszabalyok szerint az elektronikus szamlat a kidllitdsa szerinti
eredeti formaban kell megérizni. Azaz elektronikus uUton kibocsatott
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szamlakat nem lehet mas formatumban (pl. kinyomtatva) meg®érizni. Erre az
utélagos modositas lehetéségének kizarasa miatt van sziikség. Ezen kivil a
megorzés soran folyamatosan biztositani kell a szamla olvashatosagat.

A megoOrzést végezheti a szamlabefogadd maga vagy megbizhat ezzel egy
digitalis archivalassal foglalkozd szolgaltatot is. A megdrzésre kotelezett
koteles biztositani, hogy az archivalas soran kizarja a torlés, a véletlen
megsemmisiilés, sérilés lehet6ségét, illetve a jogosulatlan hozzaférést.

A Szamviteli torvény 169. § (2) bekezdése a konyvviteli elszdmolast
alatdmasztd szamviteli bizonylatok megorzési idejét legalabb 8 évben
hatarozza meg, amely megodrzési id0 az elektronikus formaban kidllitott
szamlakra is érvényes. Ennek megfelelben a Szamlakodzpont rendszere a
vevok beérkezett szamlait a térvényben eldirt 8 évig tarolja. A biztonsagos
tarhely ingyenesen elérhetd, amelyr6l a szamldk barmikor barhonnét
lekérhetéek, megnézhetdek, letblthetéek. Ezzel a szolgaltatasunkkal a
szallitok és a vev6k szamldinak archivalasa is megoldott!

Az elektronikus szamlazassal kapcsolatos kérdések az Altaldanos Szerz4dési
Feltételek szabalyozzak, melyet megtalal honlapunkon
(www.szamlakozpont.hu).

Befogadasi kotelezettség

Az elektronikus szamlazasra vonatkozd alapveté kovetelményeket jelenleg a
2007/CXXVII szdmU AFA torvény 175§ definidlja. A térvény 2012. januar
1én  hatdlyba 1ép6 modositasainak  értelmében, amennyiben a
szamlakibocsatasra kotelezett Ugy dont, hogy elektronikus aldirds és
idébélyegzd hasznalataval allit ki elektronikus szamlat, gy errdl elozetesen
tajékoztatnia kell a termék beszerzojét, a szolgaltatas
igénybevevdéjét, ill. a beleegyezését kell kérnie — ez akar torténhet rautald
magatartassal is.

A Szamlakozpont rendszerén keresztil kildott elektronikus szamlak esetében
a letoltd link megnyitasaval egyezik bele a szamlabefogadd elektronikus
szamlak fogadasaba.

A Szamlakoézpont rendszerén keresztll kiklldott elektronikus szamla
befogaddja minden esetben tajékoztatast kap a szamla kezelését illeten,
Szamlakézpont Gazdasagfejleszté Iroda Kft.
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tovabba ugyfélszolgalatunk téjékbztatést ad a felmeril kérdésekkel
kapcsolatban.

BOvebb tajékoztatds talalhaté az e-szamla kibocsatasarol és befogadasarol az
Infokommunikacios Allamtitkarsag web oldalan is
(http://ekk.gov.hu/hu/e szamlazas).

Rendszerkdévetelmény

A Szamlakozpont szamlazé rendszere altal kidllitott e-szamla letoltéséhez és
megnyitasahoz aktiv internet kapcsolatra, valamint egy PDF formatumu
fajlok olvasasara (pl. Adobe Reader) szolgalé programra van sziikség.

A szamlak e-mail-ben kerlilnek elklildésre a szamlamellékletekkel egyiitt,
. amit egy gombnyomassal az e-mail-ben megjelend hivatkozasra
kattintva egyszerlen le lehet télteni. A befogadott elektronikus szamlak
"/ tetszés szerint tovabbithatéak a munkatarsaknak, a kényvelésnek
vagy akar egyszerre tobb cimre is kérhet6k Ugy, hogy a torvényi
eldirasoknak megfeleléen a szamldak minden tovabbitott példanya hiteles

marad.

A tdjékoztatonk Mellékletében taldlhat mintat (j e-szamla érkezésérdl
tajékoztatd, at nem vétel esetén emlékeztetd, ill. fizetési felszdlitd levelet.

A Szamlakozpont kétszer kisérli meg az elektronikus szamla kézbesitését.
Amennyiben az elsd kézbesités sikertelen - a szamlabefogadd nem tekinti
meg az e-szamlat -, akkor a Szamlakdzpont a kézbesitést a sikertelen
kézbesités napjat koveté oOtddik munkanapon Ujbol  megkisérli. Az
elektronikus szamla a masodik kézbesitési kisérlet napjat kovetd otodik
munkanapot kovetéen kézbesitettnek tekinthet6. A késedelmi vélelem

szabalyozasanak 0sszefoglaldja megtekinthetd a
https://www.szamlakozpont.hu/prospektus/szamlakezbesites/ internetes
oldalon.

Az elektronikus szamlak mindig tartalmaznak egy csatolmanyt, melyet csak
az APEH altal elfogadott fajlformatumokban lehet kidllitani. A Szamlakdzpont
altal el6allitott elektronikus szamldak minden esetben

tartalmazzak ezt XML formatumban. A rendszer mikddését a MKOE

Szamlakézpont Gazdaséagfejleszté Iroda Kft.




@ )Szamlakézpont

a szamlazas Uj generacidja

Magyar KonyvelOk Orszagos Egyeslilete is tdmogatja.

Felhasznaloi fiok

Vevoként valo bejelentkezés a Szamlakozpont honlapjarol
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Kezdje el hasznalni elektronik
rendszeriinket. E-Szamla mé

A regisztraciGhoz kattintson IDE!

Prébalja kil [ .

1. Abra www.szamlakozpont.hu internetes oldal

Az els6 elektronikus szamla beérkezését jelz6 e-mailben kiklldott
felhasznaldnév és jelszo segitségével tud bejelentkezni a
www.szamlakozpont.hu oldalon. (1. abra piros négyzettel jel6lt rész).
Javasoljuk, hogy az e-mailben kapott jelszét elsd belépéskor valtoztassa meg.

Megjegyzés: Szamlabefogadoként weboldalunkon nem kell regisztralni, a
felhasznaldnév és jelsz6 automatikusan generalddik a rendszerliink altal az
els6 On szadmara kidllitott elektronikus szamla készitésekor.

"Adataim" meniipont

2 Szamlakozpont |

[eme i sejonthazv | Gt

Udviozaljiik!

VEATIZON & Menibdl

a | Adatbirtonségi politika Betliméret ndvelése ¢ BetOméret csikkentése

2. abra Adataim menii

Szamlakézpont Gazdasagfejleszté Iroda Kft.
H- apest, Lajos L - 124 Péc 5h Pongrac u. 8
3 [ miakczponthu - ar
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Lehet6sége van jelenlegi jelszavanak modositasara, ill. tovabbi személy
szamara engedélyezni (,Tarsfelhasznaldok kezelése” almeni), hogy az a
megadott e-mailcimre szintén értesitést kapjon e-szamldinak beérkezésérol.

"Szallitok" meniipont

W kezdioldal ) S5zémlakozpont
-—

Adataim  Sgd bejelenthezve | Kijsentkesds
Udvazaljik!

VAAZITON & Feinibdl

artva | Adatbiztonségi politika Betiméret nivelése / Betiméret cstkkentise

3. abra Szallitok menii

A meniponton belll tekintheti meg Szallitoit, akik rendszeriinkdn keresztil
allitanak ki az On szdmara elektronikus szamlakat.

Uj szallitd felvétele a rendszeriink &ltal automatikusan torténik, mikor a
szamlakibocsatodja elektronikus szamlat kiild Onnek.

"Kiegyenlitetlen szamlaim" meniipont

M Kezdboldal

Adataie gl bejelentkezve | Kiisentkezds
: T : Fart: B S .
Udvazoljik!

VAASITON & menlbd

ardadigtefaszd Iroda KIL., Manden jog fenatartva | Adatbiztonshgi politika Betlméret ndvelese / BetOméret csiikkentése

4, abra Kiegyenlitetlen szamlaim menii

Konnyen megtekintheti azokat a szamlait, melyek rendszeriinkbe beérkeztek
és a rendszerink altal teljesitetlennek vannak mindsitve.

A Szamlakbdzpont GFI Kft. rendszerében lehet6sége nyilik azonnal, online
kifizetni szamlait, amennyiben az e-szamla kibocsatéja el6zetesen arrol
rendelkezett. Ilyen esetben kiegyenlitetlen szamlak Osszegénél megjelenik
egy kis ikon, melynek segitségével kdnnyen teljesitheti tartozasat.

Szamlakézpont Gazdasagfejleszté Iroda Kft.
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Megjegyzés: A teljesitést minden esetben a szamlakibocsatéja allithatja
be, ezért hozzd kell fordulni azokban az esetekben, mikor kifizette
szamldit, de rendszeriinkben még kiegyenlitetlenként van feltlintetve. (A
szamlakibocsatd e-szamlaval kapcsolatos informacids elérhet6ségeit a
»Szallitdk” menipontban érhetd el)

"Beérkezett szamlaim" meniipont

# Kezadoldal © ,Szamlakozpont

—

Adptaim  Sdigd bejelentkezve | Kiisentkezés
- e [—] Epox = -

Udvazaljiik!

VEALIZON & Fn bl

0 2009 Szamiakazpont Gardacs zhh joi tenstartva | Adatbirtonshgi politika Betiméret novelése / Betlmeéret csokkentése

5. abra Beérkezett szamlaim menii

A Szamlakozpont GFI Kft. altal tovabbitott e-szamlainak listajat tekintheti
meg hodnapokra lebontva. Lehetdsége van szamldinak letoltésére PDF
formatumban, kontirozasara, ill. annak részleteinek megtekintésére.

E-szamldi kozott egyszerlien kereshet a megadott keresési funkcidk
segitségével. Ehhez a ,Keresés be” gombra kell kattintania, majd a keresési
paramétereket kell megadnia. A keresési funkcié Kiegyenlitetlen szamlai, ill.
Beérkezett szamlai esetében is elérhetd.

A rendszeriink lehet6séget biztosit az dsszes tarolt e-szamldjanak egyidejli
letoltésére (,Zip” formatumban), ill. importalasara Excel tablaba.

©Eg@ meniipont

W Kezddoldal  ; Szamlakdzpont

Adataim  Sdgd bejelenthezve | Kiisonthazds
. . = E RS o et
Udvizaljiik!

VAASIZON & Menibd

va | Adatbiztonségi politika Betdmeéret nivelése / Betiméret csokkentése

lak6zpont Gazdasagfejlesztd Iroda Kft.
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6. abra E-boksz menii

Egyedulallé szolgaltatasunk az (&/fHexd! ami egy elektronikus szamlaarchivald
és feldolgozd rendszer. Az E-box segitségével lehetdséget biztositunk a
klonboz6 forrasokbdl beérkez6 szamlainak egy rendszerben vald taroldsara.
igy e-szamlai eléréséhez nem kell megjegyeznie, hogy adott e-szamlajat
melyik e-szamla szolgaltatd altal lett kiklldve. Egyszerlen feltéltheti ezeket a
szamldkat rendszerlinkben, igy egy helyen elérheti 0sszes e-szamlajat, azok
kozott kereshet, kontirozhatja 6ket, barhonnét és barmikor egyszerlien
elérheti.

A rendszer lehet0séget biztosit mindenki szamara 20 db szamla ingyenes
feltoltésére és taroldasara. Amennyiben a szolgaltatas elnyeri tetszését és
tovabbi kiilsé e-szamladkat kivan rendszerinkben tarolni, GUgy meg Kkell
rendelnie az On szdmadra sziikséges szolgaltatds csomagot.

"Szallitéi tanusitvany importalasa”

W Kezadoldal & ) Szamlakozpont
_—nE

Adatade RS bejelenthezve | Bijsenthegds
: L ’ . B | e L
Udvazaljik!

VAlASITON & ikl

=5z Iroda Kit., Minden jof fenntartva | Adatbiztonsagi politika Betliméret ndvelése / Betdméret csikkentése

7. abra Szallitéi tanasitvany importalasa

Az elektronikus szamla hitelességének ellen6rzésére szolgald tanudsitvany
szamitdgépre torténd letoltésének lehetésége. Minden elektronikus szamlat
kibocsatd szallitdjanak tanusitvanyat le kell téltenie azokra a szamitégépekre,
melyrél a szamlak megtekintésre kerilnek. Ellenkezd esetben az Adobe
Reader azt fogja jelezni, hogy a szamlak nem hitelesek.

A Szamlakozpont GFI Kft. altal tovabbitott elektronikus szamlak minden
esetben helytdllnak az elGirt jogszabalyi és torvényi elbirasoknak, azok
hitelesnek tekinthetok.

Az importalashoz I|épéseihez sziikséges segéd informaciok a ,Sugd”
menipontban érhetd el.

Szamlakézpont Gazdasagfejleszté Iroda Kft.
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Amennyiben szamldzassal kapcsolatban barmilyen kérdése merilne fel, kérjik
forduljon bizalommal kollégainkhoz az alabbi elérhetdéségek valamelyikén.
Udvézlettel:
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Cim: 1023 Budapest, Lajos utca 28-32.
7624 Pécs, Kacsoh Pongrac u. 8.

Tel.: +36-20/393-9231

E-mail: informacio@szamlakozpont.hu

Web: www.szamlakozpont.hu

A kornyezet védelmének érdekében kérem, hogy sziikségtelentil ne nyomtassa ki
ezt a levelet!

Szamlakézpont Gazdasagfejleszté Iroda Kft.
H-1023 Budapest, Lajos utca 28-32. - H-7624 Pécs, Kacséh Pongrac u. 8.
+36-20 393-9231 - Informacio@szamlakczponthu -wwwiszamlakozponthu
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Szamlakézpont Gazdasagfejleszté Iroda Kft.
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+36-20 393-9231 - Informacio@szamlakczponthu -wwwiszamlakozponthu
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Tisztelt Szamlakontroll Gazdasagfejleszt6 Iroda Kft.!

Ezuton tajékoztatjuk, hogy a Szamlakdzpont Gazdasagfejleszt6 Iroda
Kft.-nél Iévo fidkjaba (1j e-szamlaja érkezett.
E-szamlajanak adatai:

- Kiallito: Minta Kft
- Sorszama: MO11/00621
- Fizetendo 6sszeg: 3 198 HUF

A szamlat az alabbi linken tekintheti meg:

http://www.szamlakozpont.hu/megtekint/szamla/23181/Pf7fZZdICDat
RkpNRDvy

Amennyiben a szamla  adataival kapcsolatos  kérdéseivel,
észrevételeivel, kérjik forduljon a szamla kidllitéjahoz a
minta@minta.hu e-mail cimen. Elektronikus szamlazassal kapcsolatos
informacioval keresse a Szamlakozpont GFI Kft. munkatarsait az alabbi
elérhet0ségeken.

Pécs, 2012. aprilis 17...... ...

Udvozlettel:

© )Szamlakozpont

a szamlazas Uj generacioja
Cim: 1023 Budapest, Lajos utca 28-32.
7624 Pécs, Kacsoh Pongrac u. 8.
Tel.: +36-20/393-9231

E-mail: informacio@szamlakozpont.hu
Web: www.szamlakozpont.hu

A koérnyezet védelmének érdekében kérem, hogy szikségtelentl ne nyomtassa
ki ezt a levelet!
Szamlakézpont Gazdaséagfejleszté Iroda Kft.

H-1023 Budapest, Lajos utca 28-32. - H-7624 Pécs, Kacsdh Pongrdc u. 8
+36-20 393-9231 - Informacio@szamlakczponthu -wwwiszamlakozponthu
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Tisztelt Partne'rﬁnk!

A Cég név altal, Datum-i datummal kikUldott elektronikus szamlajat levelezd rendszeriink
,kézbesitetlen” statuszinak jeldli, ezért a szamlat Gjra elkiildjiik az On altal megadott

e-mail cimre.

http://www.szamlakozpont.hu/megtekint/szamla/101/IBKJfDM4aPE5YILincvn

Minden eddigi - a Szamlak6ézpont rendszeren keresztlil - megkapott szamlajat megnézheti

a www.szamlakozpont.hu internetes portalon a megadott felhasznalonévvel és jelszdval.

A szamla adataival kapcsolatos kérdéseivel a szamla kiallitéjahoz forduljon a

minta@minta.hu levelezési cimen.

Amennyiben elektronikus szamlazassal kapcsolatban barmilyen kérdése van, az alabbi

elérhet6ségeken kollégaink szivesen allnak rendelkezésére.

Pécs, 2012. aprilis 17...... ...

Udvozlettel

© )Szamlakozpont

a szamlazas Uj generacioja

Cim: 1023 Budapest, Lajos utca 28-32.
7624 Pécs, Kacsoh Pongrac u. 8.

Tel.: +36-20/393-9231

E-mail: informéacio@szamlakozpont.hu

Web: www.szamlakozpont.hu

A kornyezet védelmének érdekében kérem, hogy szikségtelentl ne nyomtassa
ki ezt a levelet!

Szamlakézpont Gazdasagfejleszté Iroda Kft.
H-1023 Budapest, Lajos utca 28-32. - H-7624 Pécs, Kacséh Pongrac u. 8.
+36-20 393-9231 - Informacio@szamlakczponthu -wwwiszamlakozponthu
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Tisztelt H6Igye/Uram!

Ertesitjiik, hogy a Szamlakézpont Gazdasagfejlesztd Iroda Kft. internetes
oldaldra érkezett elektronikus szamlajanak fizetési hatarideje
hamarosan lejar.

E-szamlajanak adatai:
- Kiallito: Minta Kft
- Sorszama: MO11/00621

- Fizetendo 0sszeg: 3 198 HUF
- Fizetési hatarido: 2011.07.18

A szamlat az alabbi linkrdl toltheti le:

http://www.szamlakozpont.hu/megtekint/szamla/23181/Pf7fZZdICD
atRkpNRDvy

Amennyiben a szamla adataival kapcsolatos kérdéseivel, észrevételeivel,
kérjik forduljon a szamla kiallitéjahoz a minta@minta.hu e-mail cimen.
Elektronikus szamldzassal kapcsolatos informacioval keresse a
Szamlak6zpont GFI Kft. munkatarsait az alabbi elérhetéségeken.

Pécs, 2012. aprilis 17...... ...

Udvozlettel:

¢ )Szamlakozpont

a szamlazas (j generacidja
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